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2.2.- NORMAS GENERALES DE CONVIVENCIA (Recopilacién del Plan de Centro de la Escuela de
Arte de Jerez 2015/2016)

Todos los componentes de la Comunidad Educativa (alumnos, alumnas, profesores, profesoras, padres,
madres, personal de administracion y servicio) deben velar por la conservacion de las instalaciones,
mobiliario y material didactico, asi como la limpieza del edificio.

Los desperfectos causados en los mismos de forma no casual y atribuibles al mal uso deliberado del
material 0 instalaciones seran costeados por sus autores 0, si procede, por el conjunto del alumnado de la
clase.

Cuando el profesorado o el delegado o la delegada de grupo adviertan que se ha producido algin
desperfecto, lo pondran en conocimiento de la secretaria de la Escuela o, en su defecto, de otro miembro
del equipo directivo.

Como norma fundamental de civismo y urbanidad, los alumnos y las alumnas deberan de hacer un uso
correcto de las papeleras que existen en las aulas y en los pasillos, asi como de los aseos y otros
espacios de uso comun.

Atendiendo a la normativa vigente (Resolucién de 30 de diciembre de 2005), queda totalmente prohibido
fumar en la Escuela.

Los alumnos y alumnas menores de edad no estan autorizados a salir y entrar del Centro entre horas,
salvo en los casos de 2° curso de Bachillerato, en los que se cursan asignaturas sueltas.

Para los cambios de clase, sonara una sola vez el timbre, por lo cual, éstos se realizaran en el menor
tiempo posible.

No se podra salir de clase antes de que suene el timbre, incluso cuando hubiera examenes, salvo que el
profesor o profesora acuerde con el profesor o profesora de guardia la atenciéon a estos alumnos y
alumnas en la biblioteca.

El delegado o la delegada, o en su caso el subdelegado o la subdelegada, de cada grupo recogera a
primera hora el parte de asistencia en conserjeria, y los entregara a ultima hora.

El parte de clase permanecera bajo la custodia del delegado o la delegada de clase, o del subdelegado o
la subdelegada, siendo responsable de su pérdida o deterioro. En caso de extravio, se comunicara al
tutor o tutora, o en su defecto, a la jefatura de estudios u otro miembro del equipo directivo.

Durante las clases no podra haber alumnos y alumnas por los pasillos, y entre clase y clase sélo saldran
aquellos alumnos y alumnas que tengan que cambiar de aula.

No podra haber alumnos y alumnas en las aulas durante el recreo, a no ser que vayan acompafiados por
algun profesor o profesora, o alguno de éstos los autorice por motivos climatolégicos.

Los alumnos y las alumnas podran hacer fotocopias solo durante los recreos y fuera del horario lectivo,
nunca en horas de clase, salvo con autorizacion expresa del profesor o profesora.

Quien sea expulsado de clase, sera remitido al profesorado de guardia. El alumno o alumna permanecera
en el aula de convivencia realizando las tareas asignadas por el profesor o profesora de la materia donde
se haya producido el incidente y se informara a quienes ejerzan la tutoria y la jefatura de estudios en el
transcurso de la jornada escolar sobre la medida adoptada y los motivos de la misma. Asimismo el tutor o
tutora debera informar de ello a los representantes legales del alumno o alumna en cuestion. De la
adopcion de esta medida quedara constancia escrita en el centro, registrandose la correspondiente ficha
de Comunicacion de Incidencias.

Toda accion que sea merecedora de una ficha disciplinaria, constituira una conducta contraria a las
normas de convivencia y serd sancionada como tal.

La acumulacion de tres fichas de disciplinas constituye una falta gravemente perjudicial para las normas
de convivencia del centro y se adoptara la consecuente medida prevista en la normativa vigente.

Los alumnos y las alumnas seran responsables de la custodia de sus pertenencias.

Todos los trabajos que los alumnos y las alumnas realicen en las aulas y talleres son ejercicios que
pertenecen a la Escuela, la cual se reserva la propiedad de los mismos para la creacién de un patrimonio
artesanal y su ocasional exposicion donde procediere. Por todo lo cual queda totalmente prohibido
llevarse las obras del centro bajo la responsabilidad de los interesados, salvo consentimiento expreso de
la direccién del centro. La escuela garantizara la autoria de estos trabajos.

Cada profesor o profesora, en cada hora lectiva registrara en el parte de asistencia a clase las ausencias
y retrasos de los alumnos y las alumnas y las incidencias que se pudieran producir. El parte de clase es,
ademas, el registro de asistencia del profesor, por lo que sera firmado por el mismo con indicacion
expresa del nombre de la asignatura o mdédulo que imparta. En caso de ausencia del profesor o
profesora, este cometido lo realizara el profesor o profesora de guardia.

Queda prohibido circular con bicicleta o monopatin por las dependencias del centro. Las bicicletas
deberan colocarse en las correspondientes aparca bicicletas. Se sancionara a los que de forma reiterada
aparquen sus bicicletas en cualquier otro lugar.

Segun la normativa sobre licencias y permisos del profesorado, el profesor o profesora que tenga que
faltar por alguno de los motivos que se encuentran en ella regulados, debera solicitar el correspondiente
permiso al menos con tres dias de antelacion a aquel en que vaya a ocurrir la falta, rellenando el impreso
que, a tal efecto, se encuentra en Jefatura de Estudios. Asi mismo, debera facilitar actividades para sus
alumnos y alumnas al profesor o profesora de guardia. Si la falta fuese por enfermedad subita o cualquier
otro imprevisto, bastaria con avisar por teléfono. En ambos casos debera presentar el correspondiente
justificante el dia que se incorpore.



22. El profesorado dispondra de ordenadores en la sala del profesorado y de un ordenador en conserjeria. En
ningln momento utilizara los ordenadores de direccion, jefatura de estudios, secretaria ni administracion
por el riesgo que esto pudiera entrafiar, salvo autorizacién expresa.

2.3- ASISTENCIA Y PUNTUALIDAD DEL ALUMNADO (Recopilacién del Plan de Centro de la
Escuela de Arte de Jerez 2015/2016)

1. Los alumnos y las alumnas deben asistir obligatoriamente a clase. Las faltas y retrasos reiterados sin
justificar seran considerados una conducta contraria a las normas de convivencia del centro. Las faltas
injustificadas de asistencia y puntualidad podran ser objeto de las correcciones pertinentes y seran
competentes para imponer dichas correcciones en primer lugar el profesor, en segundo lugar el tutor, en
tercer lugar el jefe o jefa de estudios y en dltimo lugar el director. El profesor y el tutor informaran por
escrito al Jefe o jefa de estudios y a los padres de las correcciones impuestas.

2. El plazo de justificacion de asistencia a clase sera de cinco dias lectivos a contar a partir del dltimo dia de
ausencia del alumno.

3.  En Administracion podra solicitarse el impreso de justificante que el centro ha establecido.

4. Los menores de edad presentaran tal justificacion firmada por sus padres, madres o tutores. Los mayores
de edad deberan demostrar fehacientemente los motivos que provocaron su ausencia.

5. En cualquier caso, el profesorado estimara si procede o no la justificacién alegada, pudiendo exigir cuanta
documentacion crea necesaria para corroborar la veracidad de los motivos que provocaron la ausencia.

6. Siun alumno o alumna iguala o supera el 25% de las horas lectivas trimestrales de manera injustificada,
podra perder su derecho a evaluacion continua en ese periodo, pero no a examinarse en convocatoria
extraordinaria. En caso de que las ausencias estén debidamente justificadas, sera el profesor el que
decidira la calificacion global del alumno en su materia, en justo equilibrio con el resto de los criterios de
evaluacion.

7. La Jefatura de Estudios debera ser informada puntualmente por los tutores y las tutoras cuando un
alumno o alumna falte reiteradamente, independientemente de haber informado a los padres sobre las
faltas por escrito.

2.3.8- DEBERES DEL ALUMNADO (Recopilacion del Decreto 85/1999 de 6 de abril de los derechos
y deberes del alumnado y Decreto 19/2007 de 23 de abril de convivencia...)

A. Deberes de estudiar
El estudio constituye un deber fundamental del alumnado. Este deber se concreta, entre otras, de la

siguiente forma:
1. Asistir a clase con puntualidad y participar en las actividades orientadas al desarrollo del curriculo de las diferentes
areas 0 materias.
2. Cumpliry respetar los horarios aprobados para el desarrollo de las actividades de la escuela.
3. Respetar el ejercicio del derecho al estudio de sus compafieros y compafieras.
4.  Seguir las indicaciones del profesorado respecto de su aprendizaje.
5. Estudiar y esforzarse para conseguir el maximo desarrollo segln sus capacidades.
Deber de respetar la libertad de conciencia
El alumnado debe respetar la libertad de conciencia y las convicciones religiosas y éticas, asi como la
dignidad, integridad de todos los miembros de la comunidad educativa.
C. Deber de respetar la diversidad
Constituye un deber del alumnado no discriminar a ninglin miembro de la comunidad educativa por
razoén de nacimiento, raza, sexo o por cualquier otra circunstancia personal o social.
D. Deber de buen uso de las instalaciones de laesc  uela
El alumnado debe cuidar y utilizar correctamente las instalaciones, los recursos materiales y los
documentos de la escuela.
E. Deber de respetar el Proyecto de la escuela
El alumnado debe respetar el Proyecto de escuela y, en su caso, el caracter propio del mismo, de
acuerdo con la normativa vigente.
F. Deber de cumplir las normas de convivencia

1. El alumnado tiene el deber de cumplir las normas de convivencia, de organizacién, disciplina del centro recogidas
en el Reglamento de Organizacién y Funcionamiento.

2. El alumnado tiene el deber de participar y colaborar en la mejora de la convivencia escolar y en la consecucion de
un adecuado clima de estudio en el centro, respetando el derecho de sus compafieros y compafieras a la
educacion y la autoridad y orientaciones del profesorado.

G. Deber de respetar al profesorado y a los demas m  iembros de la comunidad educativa
El alumnado debe mostrar al profesorado el maximo respeto y consideracion, igual que al resto de los
miembros de la comunidad educativa, asi como respetar sus pertenencias.

H. Deber de participar en la vida de la escuela

1. El alumnado tiene el deber de participar en la vidad y funcionamiento de la escuela en los términos establecidos
en la normativa vigente.

2. El alumnado tiene el deber de respetar y cumplir, en su caso, las decisiones de los érganos unipersonales y
colegiados de la escuela adoptadas en el ejercicio de sus respectivas competencias.



